Computerkurse Rabenhaus e.V.

PC-Grundlagen

¢ Umgang mit der Maus, erste Schritte mit dem PC,
Einstellungen von Windows anpassen

s Dateien und Ordner

s Text am Computer schreiben speichern und 6ffnen

s undvieles mehr

Gesamt 8 Sitzungen a 2 Stunden Kosten 79,00€ pro Person

Dokumente ansprechend und kreativ gestalten -

Textverarbeitung

¢ eingeben und korrigieren von Texten in Word-Dokumenten
¢ Rechtschreib-und Grammatikprifung

¢ Synonyme flir Worter finden

¢ Bilder in ein Dokument einfligen und bearbeiten

¢ und vieles mehr...

Gesamt 4 Sitzungen a 2 Stunden 39,00€ pro Person

Das verhexte Excel - Tabellenkalkulation
=" arbeiten mit Tabellenblittern, verschieben umbenennen

= egrstellen von kleinen Excel-Formeln

=  Anwendung grundlegender Funktionen in Excel-Formeln

®  und vieles mehr...

Gesamt 4 Sitzungen a 2 Stunden 39,00€ pro Person

Die bunte Welt des Internets

¢ Aufbau von Internetseiten, Webadressen, Browser

¢ Nutzung von Suchmaschinen

¢ Alles rund um die E-Mail

¢ Informationen zu Fahrpldnen suchen Verbindungen
mit den &ffentlichen Verkehrsmitteln suchen

¢ und vieles mehr...

Gesamt 2 Sitzungen a 2 Stunden Kosten 19,00€ pro Person

Weitere Informationen und Anmeldung unter
Rabenhaus ¢. V. PuchanstraBBe 9 12555 Berlin

Tel. 030/65 88 01 65 E-Mail: info(@rabenhaus.de



